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18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet

a kizzétételi listikon szerepld adatok kizzétételéhez sziikséges kozzétételi mintikrol

Hatalyos: 2014. 03. 15.—
Az elektronikus informacidszabadsagrol szolo 2005. évi XC. térvény (a tovébbiakban: Eitv.) 22. §-a (2) bekezdésének b}
pontjaban foglalt felhatalmazas alapjén a kovetkezoket rendelem el:

1. § (1)! A rendelet hatdlya az informdci6s dnrendelkezési jogrdl és az informéacidszabadsagrél szol6 2011. évi CXIL. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 33. §-snak (2) és (3) bekezdésében meghatirozott szervekre (a tovibbiakban egyiitt: kozfeladatot ellato
szervek) terjed ki, kivéve azon orszdgos vagy térségi feladatot ellato kozoktatdsi intézményeket, amelyek az Infotv. szerinti
kozzétételi kotelezettségiiknek az Infotv. 33. §-dnak (4) bekezdésében foglalt modon tesznek eleget.

(2) E rendelet meghatdrozza a kozzétételi listdk szerinti adatok kozzétételének szerkezetére és az Osszefliggd targyl kizzétett
adatokat egybefoglalé tartalmi egységekre (a tovdbbiakban: kdzzétételi egység) vonatkozé eldirdsokat.

2. § (1)? A kdzzétételre szolgalo honlap megnyitdsakor megjelend oldalon az adatkdzld koteles elhelyezni a kizzétételi listik
altal elbirt adatokat tartalmazo jegyzékre vagy felilletre (a tovabbiakban: jegyzékre) mutato hivatkozést. A hivatkozést jol lathaté
médon kell elhelyezni, ,,Kozérdekii adatok™ elnevezéssel, tovabbd fel kell tiintetni az egységes k&zadatkeresé rendszerre, a
kozponti elektronikus jegyzékre mutaté hivatkozast is.

(2 Az adatkbzld a jegyzéket gy alakitja ki, hogy a jegyzék az 1. melléklet szerinti tagoldsban tartalmazza az iltalinos
kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kézzétételi egységeket, vagy hivatkozik azokra. Amennyiben az adatk$zld mdés
adatfeleléstd] szarmazé adatot tesz kodzzé, a jegyzéket adatfeleldstnkénti tagolasban, az 1. mellékletben foglaitak szerint kell
kialakitani. Az adott szerv vonatkozasiban érielmezhetetlen kbzzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos tdjékoztatds
érdekében jelezni kell, hogy az adott kézérdekit adat a szervnél nem 4ll rendetkezésre.

(3) A kiilénds és egyedi kozzétételi listdk szerinti adatokat tartalmaz6 kdzzétételi egységeket — azok tartalmétél fliggden —az 1.
melléklet szerinti tagoldsban kell kdzzétenni.

(4) Ha az adatkdzl® a kozzétételi listdk szerinti adatokat az e rendeletben meghatarozottaktél eltérd mddon is kbzzéteszi,
biztositania kell az e rendelet szerinti €s az eltéré médon kizzéiett adatok teljes egyezdségét.

(5)* Ha az Infotv. 37. § (4) bekezdése szerinti esetben a polgari nemzetbiztonsdgi szolgalatok, valamint a Katonai
Nemzetbiztonsagi Szolgalat altal kézzéteend6 adatok kore eltér az altalinos kozzétételi listdban foglaltaktél, a (3) bekezdésben
foglaltakat megfelelden alkalmazni kell.

3.8 (1) A kbzzétételi egységek részét képezd, onalié kézzétételi egységnek nem mindstlo onallo adatallomanyokat olyan
formétumban kell kézzétenni, amely biztositja azok széles kirii olvashatosagat.

(2) Az 4ltaldnos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazé kdzzétételi egységek kialakitasa sordn — a (3) bekezdésben foglalt
kivétellel — legaldbb a 2. melléklet szerinti kozzétételi egységeket kell létrehozni, és nem lehet a 2. melléklet szerint eltérd
kozzétételi egységhez sorolt adatokat azonos kozzétételi egységben elhelyezni.

B>y

1 Az 1. § (1) bekezdése a 34/2012. (VII1, 15.) KIM rendelet 1. §-dval megéllapitott, a 15/2014. (I, 12.) KIM rendelet 16. § a) pontja szerint
médositott széveg.

2 A 2. § (1) bekezdése a 34/2012. (VIIL 15.) KIM rendelet 2. § (1) bekezdésével meghllapitott szdveg.

3 A 2. §(2) bekezdése a 34/2012. (VIIL. 15.) KIM rendelet 2. § (2) bekezdésével megéllapitott szdveg.

4 A 2. § (5) bekezdése a 34/2012. (VI 15.) KIM rendelet 2. § (3) bekezdésével megéllapitott szbveg,

5 A 3. § (3)(4) bekezdését a 34/2012. (VIIL 15.) KIM rendelet 4. §-a hatdlyon kiviil helyezte.
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(5) A (2) bekezdésben és a kdzzétételi lista sltal meghatdrozott keretek kozott a kbzzétételi egységet eldallité adatfelelds vagy —
az egymés kozti feladatmegosztastél fliggden — adatkdzlé az ttekinthetdség szempontjét figyelembe véve maga hatdrozza meg,
hogy az egyes kdzzétételi egységekhez tartozé adatokat hiny &ndllé adatillomanyban jeleniti meg.

(6)® Nem sérti az e rendeletben foglaltakat, ha a kozfeladatot ellaté szerv a kozzétételi kitelezettségének ugy tesz eleget, hogy az
e rendelet szerint elbirt kozzétételi egységekben csak a kiilén jogszabdly vagy kozjogi szervezetszabélyozo eszkdz éltal a honlapon
egyébként kozzétenni elrendelt adatokra hivatkozik, vagy az ilyen médon egyébkeént kdzzétenni elrendelt adatokat a kdzzétételi
egységekbe foglalva, azokkal egységesen jeleniti meg.

4. § A kozzétételi egységekben fel kell tintetni:

a) a legutSbbi médositas idejét,

b) ha a kdzzétételi egység korabbi 4llapota archiv dlloményba keriilt, az annak elérését biztosito hivatkozast,
c) archiv 4lloményba helyezett kozzétételi egység esetén a kiilon jogszabalyban foglaltakat.

5. § (1) Ez a rendelet — a (2) bekezdésben foglalt kivétellel — 2006. januér 1-jén Iép hatdlyba.
(2) E rendelet rendelkezéseit a megyei Snkormanyzatok és az 50 000-nél nagyobb lakénépességii varosok vonatkozdsaban 2007.
januar 1-jétS], az egyéb helyi dnkorményzatok, tovabba az egyéb kizfeladatot ellaté szervek vonatkozasiban legkésGbb 2008.

jtilius 1-jét5] kell alkalmazni.

1. melléklet a 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelethez”
A jegyzék 2. § (2) bekezdése szerinti tagolisa

1. 8zervezeti, személyzeti adatok

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetk

1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek

1.3 Gazdalkodd szervezetek

1.4 Kézalapitvinyok

1.5 Lapok

1.68 Felettes, felitgyeleti, torvényességi ellen6rzést vagy felligyeletet gyakorl6 szervek
1.7 Koltségvetési szervek

2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
3. Gazdélkod4si adatok

3.1 A mitkddés torvényessége, ellenérzések

3.2 Kaltségvetések, beszamolok

3.3 Miikddés

2. mellékdet a 18/2005. (XT[. 27.) IHM rendelethez’

A kozzétételi egységek az 1. melléklet szerinti szervezetben

1.1.  Szervezeti, személyzeti adatok.

6 A 3. § (6) bekezdése a 15/2014, (TIL. 12.) KIM rendelet 16. § b) pontja szerint médositott sz6veg.

7 Az 1. melléklet a 34/2012. (VIIL. 15.) KIM rendelet 3. § (1) bekezdésével megallapitott szdveg.

8 Az 1. melléklet 1. pont 1.6. alpontja az 54/2012. (XI1. 28.) KIM rendelet 19, § a} pontja szerint médositott szveg.

9 A 2. meliéklet a 34/2012. (VIIL. 15.) KIM rendelet 3, § (2) bekezdésével megéllapitott, az 54/2012. (XIL 28.) KIM rendelet 19. § a)—d) pontja, u

15/2014. (111. 12,) KIM rendelet 16. § ¢)-d) pontja szerint médositott széveg.
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1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetdk

1. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése
1. Hivatalos név {teljes név)
2. Székhely
3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha van)
4, Telefonszdm (nemzetkdzi vagy belféldi szamként, utbbi esetben
kbrzetszdmmal, illetve szolgéltatas- vagy halézatkijeltls szammal)
5. Faxszam (nemzetko6zi vagy belfoldi szamként, utobbi esetben
kdrzetszdmmal, illetve szolgaltatds- vagy halézatkijelsld szammal)

B) Megjegyzés

6. Kozponti elektronikus levéleim

A kéizvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapesolat elérhetbsége (telefonszém,
telefaxszam, tgyfélfogadas helye, postacime)

Ha t5bb onallé igyfélszolgalat vagy kdzonségkapesolat is van (pl. szervezeti
legységenkeént eltérd), akkor az elérhetfségi adatokat dgyfélszolgdlatonként

vagy kozénségkapesolatonként cseportositva.

Ha tobb dndllo Ggyfélszolgilat vagy kozdnségkapesolat is van {pl. szervezeti
legységenkeént eltérd), akkor az elérhetoségl adatokat tgyfélszolgalatonként
vagy kézonségkapcsolatonként csoportositva,

Ha t5bb 6nall6 iigyfélszolgalat vagy kozonségkapesolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhetségi adatokat iigyfélszolgalatonként
vagy kizénségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az tigyfélszolgélati vagy kdzonségkapcsolati vezetd neve

10. Az ligyfélfogadas rendje

. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése B} Megjegyzés
1. A szervezeti struktira abraja (a szervezeti egységek és vezetbik [Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak lefrasat tartalmazo
megnevezésével) {dokumentumokhoz.
L. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint testiileti szerv esetén a testilleti  |Az elektronikus levélcim kbzvetlen elérésének biztositéséval.
tagok neve, beosztas megnevezése, hivatali elérhetsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas megnevezése, hivatali

elérhetdsége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként felsorolasszerfien.
\Az elektronikus levélcim kizvetlen elérésének biztositdsaval.

1.2. A feliigyelt kbltségvetési szervek

1. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellenSrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében mik&do mas
kozfeladatot ellato szerv
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A szerv iranyitésa, feligyclste vagy cllendrzése alatt 4116, vagy A szerv 4ltal alapitott kéltségvetési szerv adatait kiilén kozzétéieli egységben

aldrendeltségében mitk6dé mas kézfeladatot ellétd szervek hivatalos neve kell kdzzétenni.

(teljes neve), székhelye, eléthetdsdge (telefonszam, telefaxszdm, postacim, Az elektronikus levélcim kdzvetlen elérésének biztositésival.
elektronikus levéleim)
2. A szerv iranyitdsa, feliigyelete vagy ellenfrzése alatt 4116, vagy A honlap kézvetlen elérésénck biztositisaval,
alarendeliségében milkadd mas kozfeladatot ellaté szervek honlapjénak URL-
]e
3. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt All6, vagy
aldrendeltségében mikodd més kozfeladatot ellatéd szervek Ogyfélszolgdlatinak
vagy kbzonségkapcsolaténak elérhetbsége (telefonszéam, telefaxszam,
igyfélfogadas helye, postacime), ligyfélfogadisinak rendje

1.3. Gazdalkodd szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban 4116 vagy részvételével mitkodd gazdélkodé szervezetek
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon gazdilkodd szervezetek neve, székhelye, elérhetsége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim}), amelyek a kizfeladatot ellaté
szerv tobbségi tulajdondban éllnak, illetve amelyek felett kozvetlen iranyitassal
rendelkezik
2. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek tevékenységi korének leirdsa
3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek képviselbjénck neve
4, A fentiek szerinti pazdalkod6 szervezetekben a kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

1.4. Kozalapitvanyok

I. Kozzétételi egység: A szerv éltal alapitott kdzalapitvanyok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Azon kdzalapitvanyok neve, amelyeket a kézfeladatot ellété szerv alapitott, |Az alapito okiratok kézvetlen elérhetdségének biztositasaval.
amelyek alapitdi jogét § gyakorolja
2. A fentiek szerinti kizalapitvanyok székhelye
3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezeld szerve tagjainak felsorolasa

1.5. Lapok

1. Kozzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kézfeladatot ellito szerv altal alapitott lapok neve
2. A kozfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott lapok szerkesztdségének és Az elektronikus levéleim kézvetlen elérésének biztositdsdval.
kiaddjanak neve és elérhetdsége (telefon, telefax, fildrajzi hely, postacim,
elekironikus levélcim)
3. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok foszerkesztGjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorié szerv

4/11 2025. 09. 08. 9:20



18/2005. (XIL 27.) IHM rendelet a kiszzétételi listakon szerepl6 ad... https://mjt.hu/ajax/getPrintWindow

-5-
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet
a kozzétételi listadkon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintdkrdl
Hatalyos: 2014, 03. 15, — Lekérdezés ideje: 2025.09.08 09:20:02
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1, A kbzfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatéségi  [A honlap és az clektronikus levélcim kdzvetlen elérésének biztositasaval.
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbirdlisira jogosult szervek, ennek
hidnyaban a kézfeladatot ellatd szerv felett térvényességi ellenbrzést vagy
feliigyeletet gyakorld szerv hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérthetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levéleim),
honlapjénak cime

2. A kozfeladatot elldto szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatésagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervek, ennek
hidnyéban a kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellentrzést vagy
feliigyeletet gyakorld szerv iigyfélszolgélatinak vagy kézénsépkapesolatinak
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszim, ngyfélfogadas helye, postacime),
iigyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kiszfeladatot ellété szerv 4ltal alapitott kéltségvetési szerv neve, A jogszabaly, az alapitd hatarozat, az alapité okirat, mikodési engedély
székhelye, a kdliségvetési szervet alapito jogszabaly megjeltlése, illetve azt  [kdzvetlen clérésének biztositdsaval.
alapité hatdrozat, a koltségvetési szerv alapité okirata, miikodési engedélye
2. A koltségvetési szerv vezet(je, honlapjdnak elérhetdsége A honlap kézvetlen elérésének biztositasdval.

2. Tevékenységre, miikGdésre vonatkozo adatok
I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskdre

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kézfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskoreét és alaptevékenységét A jogszabalyok, kizjogi szervezetszabilyoz6 eszkdzdk, valamint a szervezeti
meghatirozd, a szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kdzjogi {és muiikddési szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és biztonsagi szabdlyzat

szervezetszabélyozo eszkdzok, valamint a szervezeti és miikodési szabélyzat  |hatélyos ¢s teljes szovegét tartalmazo 6nallo dokumentumok elérhetdségének
vagy iigyrend az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabélyzat hatdlyos és teljes  |biztositdsgval.

szivege
2. Az orszagos illetékességh szervek, valamint a fovérosi és megyei A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét angol nyelven is meg kell jel6ini.
korményhivatal esetében a kbzfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenysépérdl 52616 tajékoztatd szévege magyar és angol nyelven
3. A helyi énkorményzat dnként véllalt feladatainak felsorolasa és részletes  |A feladatokat helyi nemzetiségi Snkorményzatok esetén az adott nemzetiség
leirfsa nyelvén is meg kell jelentetni.

II. Kozzétételi egység: A hatdsigi tigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Az 4llamigazgatési, Snkormanyzati és egyéb hatéségi igyckben A kizzétételi egységen beliil igycsoportonként (Ggytipusonként) és eljéris-
tigyfajténként és eljarastipusonkeént a hataskdrrel rendelkez6 szerv tipusonként csoportositva.
megnevezése, hataskdr gyakorlasanalk 4truhfzésa esetén a ténylegesen eljaré
szerv megnevezése
2, Az dllamigazgatisi, dnkorményzati és egyéb hatdsagi iigyekben
igyfajtanként és eljarastiposonként a hatdskorrel rendelkezd, hataskor
gyakorldsénak dtruhfzasa esetén a ténylegesen eljars szerv illetékességi
teriilete
3. Az éllamigazgatési, Gnkormanyzati és egyéb hat6sagi Ggyekben az
iigyintézéshez szikséges dokumentumok, okmiényok felsorolasa
4. Az dllamigazgatasi, Snkormanyzati és egyéb hatésigi tigyekben az eljarasi
illetékek, ipazgatasi szolgsltatasi dijak dsszege
5. Az dllamigazgatasi, onkorményzati és egyéb hatoségi tigyekben az alapvetd
eljarasi szabilyok, ezek magyarazata, az ligyintézést segith Gtmutatok, az
iligymenetre vonatkozd tdjékoztatds
6. Az 4llamigazgatasi, Snkorminyzati &s egyéb hatsagi ligyekben az eljarist
megindité irat benyujtisara szolgalé postacim (postafidk szerinti cim, ha van),
ugyfélfogadasi vagy kazdnségkapcsolati cim &s nyitvatartasi idé
7. Az dllamigazgatési, Snkorményzati és egyéb hatésagi ligyekben az eljarast
megindité irat benyjidséra, elintézésére, fellebbezésére nyitva &llé hataridé
8. Az éllamigazgatdsi, 5Snkormanyzati és egyéb hatdsigi iigyckben hasznalt  |A formanyomtatvinyok letslthetségének biztositasival.
formanyomtatvanyok listija
9. Az allamigazgatasi, dnkorményzati, és egyéb hatésagi tigyekben igénybe  [Az elektronikus program kdzvetlen elérésének biztositasaval.
vehetd elekironikus programok elérése, id6pontfoglalas
10. Az dllamigazgatasi, Gnkormanyzati, és egy¢b hatdsdgi igyekben az A jogszabalyok kizvetlen elérésének biztositisdval.
Ggytipusokhoz kapcsol6dé jogszabdlyok jegyzéke, tdjékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrél &s az ligyfelet terheld kitelezettségekrdl

0. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy koltségvetssébol
finanszirozott kdzszolgaltatisok megnevezése
2. A kiszfeladatot ellité szerv 4ltal nyijtott vagy koltségvetésébil
finanszirozott kzszolgéltatisck tartalménak lefrisa

3. A kbzfeladatot ellité szerv dltal nyijtott vagy koltségvetésébol \Amennyiben hosszabb terjedelmiick, a tajékoztatasokat tnallo
finanszirozott kozszolgaltatdsok igénybevételének rendjére vonatkozd dokumentumban, azok, valamint az igénybevételhez hasznalt
tajékoztatas fformanyomtatvanyok elérhetbségének biztositdsaval.

4. A kzfeladatot elldté szerv altal mytdjtott vagy koltségvetésébbl
finanszirozott kézszolgiltatisok dijanak &s az abbdl adott kedvezmények
mértéke

IV. Kozzétéieli egység: A szerv nyilvantartésai
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellat6 szerv 4ltal sajat fenntartdsii adatbézisok, illetve Az ltalinos kdzzétételi listaban csak az adatokat tartalmazo jegyzéket kell
nyilvéntartésok leird (név, formémm, az adatkezelés célja, jogalapja, zzétenni, azonban a kozadatkereso felé torténd adatszolgdltatas sorén minden
idBtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén alegyes adatbézisrdl, illetve nyilvantartasrdl kiilén leiré adatot kell késziteni az
kitdltetlen kérdbiv) jegyzéke \Adatbizisokat meghatiroz) séma alapjén,
2. A kozfeladatot elldté szerv dlial — alaptevékenysége keretében — gyljtoit és

feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot eliaté szerv ltal — alaptevékenysége keretében — gyiijtétt és
feldolgozott adatokhoz valé hozzaférés mddja

4, A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal — alaptevékenysége keretében — gytjtitt &s
feldolgozott adatokrSl valé méasolatkészités kaltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvénos kiadvanyainak cimei
2. A kozfeladatot ellat6d szerv nyilvanos kiadvanyai téméjanak leirisa [Kiadvényonkénti bontisban.

3. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvédnos kiadvanyaihoz valé hozzaférés modja ennyiben a honlaprél a kiadvény letolthetd,
a kiadviny elérhetdségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvényaiért fizetendd koltségtérités
mértéke vagy az ingyenesség ténve

VI. Kdozzétételi egység: Dintéshozatal, illések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A testitleti szerv dontései eldkészitésének rendje
2. A testiileti szerv dontéseiben valo allampolgari kdzremiikodés
(véleményezés) médja (erre szolgald postai, illetve elektronikus levélcim)
3. A testiileti szerv dbniéshozatalénak eljérdsi szabélyat
4. A testiileti szerv iilésének helye (irfinyitészim, véros, ulca, hézazdm) [Tobb helyszin esetén {ilésenkénti bontasban.
5. A testiileti szerv megtartott dléseinek ideje (év, hé, nap, 6ra megjeldléssel), |Az nlés jegyzdkidnyve, illetve dsszefoglaldja elérhetéségének biztositasaval.
valamint nyilvénossaga, tiléseinek jegyzbkényvei, illetve ésszefoglaléi
6. A testiileti szerv tervezett liléseinek ideje (év, hd, nap, éra megjelsléssel),

valamint nyilvanossiga

7. A testiileti szerv {ilései latogathatésaganak rendje

8. A testiileti szerv {iléseinek napirendje [(Nésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv déniéseinek felsorol4sa Ulésenkénti bontdsban; a déntések elérhetdségének biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: A szerv dintései, koncepeiok, tervezetek, javaslatok
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A testiileti szerv déntéseinek felsorolésa A dontések elérhetdségének biztositasaval.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, h6, nap megjeldléssel) Dintésenkénti bontasban; a megfeleld iilés jegyzokinyve, illetve
Bsszefoglaléja elérhetbségének biztositdsdval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvinos adatai, ha azt jogszabély nem IDéntésenkénti bontésban.

kotlétozza

4, A jogszabalyok el8készitésében valé térsadalmi részvételrsl sz616 torvény  |A kozadatkercsd felé torténé adatszolgéltatés soran minden egyes

alapjan kiizzéteendd jogszabdlyalkotésra irdnyuld koncepcitk, jogszabalytervezetrt] kolon leird adatot kell késziteni a Jogszabdlytervezeteket
jogszabdlytervezetek és kapesolédd dokumentumok eghatdrozé séma alapjén.

5. A jogszabalyok eldkeészitésében valé tarsadalmi részvételr6l szold torvény [Koncepcinkénti, illetve jogszabély-tervezetenkénti bontisban.
alapjén kéizzéteendd jogszabdlyalkotasra irdnyulé koncepeidk,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés dllapota

6. A helyi onkormanyzat képviseld-testiiletének nyilvanos tlésére benyijtott  |A kozadatkeresd felé torténd adatszolgéliatas sorén minden egyes

eldterjesztések a benyijtas iddpontjatdl eldterjesziésrdl kilon leird adatot kell késziteni a Jogszabélytervezeteket
meghatirozé séma alapjdn.

7. Osszefoglalé a véleményezBk észrevételeirdl, és az észrevételek A nyilvanvaléan alaptalan észrevételek esetén az elutasitis indokainl nem kell

elutasitisinak indokairdl (Gsszefoglalét készitend,

VIII. Kozzétételi egység: Palydzatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellat6 szerv dltal kiint pélydzatok szakmai leirdsa, azok A kapesolodé dokumentumok kozvetlen elérhetségének biztositasaval.

eredményei és indoklasuk

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal kdzzétett hirdetmények, kiziemények A hirdetmények, kizlemények kdzvetlen elérésének biztositisaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdek( adatok igénylése
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozérdeki adatok megismerésére irfnyulé igények intézésének rendje
2, A kizérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények tekintetében illetékes
szervezeti egység neve
3. A kbzérdekd adatok megismerésére iranyulé igények tekintetében illetékes |Az elektronikus levéleim kdzvetlen elérésének biztositasaval.
szervezeti egység ¢lérhetdsége (postacime, foldrajzi helye, telefonszdma,
telefaxszéma, elektronikus levélcime)
4. Az adatvédelmi felelds vagy az informéci6s jogokkal foglalkozd személy
neve
5. A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kistelezd statisztikai adatszolgéltatas
adott szervre vonatkozd adatai
6. A kozfeladatot elldté szerv kezelésében 1évd kizérdeki adatok
felhasznaldséra, hasznositisara vonatkozo éltalanos szerz8dési feltételek
7. Azon kozérdeki adatok hasznositisira irdnyulé szerzOdések listéja,
amelyekben a kizfeladatot ellaté szerv az egyik szerz§dd fél

XI. Kozzétételi egység: KozzEtételi listik

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kbzfeladatot ellaté szervre vonatkozd kiillonds kozzétételi lista A kbzzétételt elrendeld jogszabély megnevezésével ¢s elérthetdveé tételével.
2. A kézfeladatot elléié szervre vonatkozd egyedi kozzétételi lista A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyéb akius megnevezésével,
felérhetdvé tételével.
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3. Gazdélkodasi adatok
3.1. A miikddés trvényessége, ellendrzések

1. Kozzétételi egység: Vizsgilatok, ellenbrzések listaja
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szervnél végzett alaptevékenységgel kapesolatos —
nyilvinos megdllapitdsokat tartalmazo — vizsgélatok, ellendrzések felsorolasa

1. Kbzzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Az Allami Szimvevdszék ellenbrzéseinek nyilvanos megallapitdsai

II. Kozzétételi egység: Egyéb ellenbrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A szervre vonatkozd egyéb ellenbrzések, vizsgalatok nyilvénos [dérendben,
megallapitdsai

IV. Kbdzzétételi egység: A miikddés eredményessége, teljesitmény

A) Adat meghevezése B) Megjegyzés
1. A kdzfeladatot elldtd szerv feladatellatasanak teljesitményére, kapacitasinak
jellemzésére, hatékonysédginak és teljesitményének mérésére szolgals mutaték
és értékiik, iddbeli viltozasuk

V. Koézzétételi egység: Milkodési statisztika
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld
statisztikai adatgyijiés eredményei, id6beli valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamoldk

I Kozzétételi cgység: Eves koltségvetdsek
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) kbltségvetései [Evenkénti bontésbar.,

II. Koézzétételi egység: Szamviteli beszdmolok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli trvény szerinti beszamolol [BeszAmol6nként.

II. Kozzétételi egység: A kéltségvetés végrehajtisa
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kivzfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés végrehajtasarsl —a killon BeszAmolénként.
jogszabdlyban meghatérozott médon és gyakorisdggal — készitett beszdmoloi

3.3. Koltségvetések, beszamolok
I. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszdma és személyi
juttatdsaira vonatkoz dsszesitett adatok

2. A vezetdk és a vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatésai, valamint koltségtéritése Gsszesitett Gsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatdsok fajtija és mértéke Gsszesitve

. Kozzétételi egység: Tamogatisok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kizfeladatot ellétd szerv kiltségvetésébdl nydjtott, nem normativ,
céljellegil, fejlesztési thmogatasok kedvezményezettjcinek neve

2. A kézfeladatot ellato szerv kiltségvetésébo] nytijtott, nem normativ, Tamogatésonként és kedvezményezetickként lebontva,
céljellegtl, fejlesziési timopatdsok célja

3. A kbzfeladatot ellato szerv koltségvetésébil nyGjtott, nem normativ, TAmogatisonként és kedvezményezettekként lebontva.
céljellegil, fejlesziési tAmogatasok dsszege

4, A kozfeladatot elldtd szerv kiltségvetésébbl nyujtott, nem normativ, T4mogatdsonként és kedvezményezettekként lebontva.

céljellegfi, fejlesztési timogatési program megvaldsitési helye

Il Kozzétételi egység: Szerz6dések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Az édllamhéztartis pénzeszkozei felhasznalasival, az dllamhéztartashoz
tartozé vagyonnal torténd gazdilkodéssal dsszefiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghaladé értéki{i arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonérifkesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon vagy
vagyoni ériékil jog Ataddséra, valamint koncesszidba addsra vonatkoz6
szerzbdések megnevezése (tipusa), tirgya, a szerz8dést kitd felek neve, a
szerz6dés értéke, hatarozott idére kotdtt szerzddés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok véltozdsai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleriil dsszefiiggd beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével
A szerzbdés éricke alatt a szerzddés targyaért kikitott
— éltalanos forgalmi add nélkil szamitott — ellenszolgéltatést kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke koziil a
magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az iddszakonként visszatérd — egy évnél hosszabb idbtartamra kotott —
szerzbdéseknél az ériek kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
dsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6db
féllel kotoit azonos tirgyn szerzbdések értékét egybe keil szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncesszidk
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A koncessziorol 82616 térvényben meghatarozott nyilvéinos adatok (pélyézati
kiirdsok, paly4z6k adatai, az elbirélasrol készitett emlékeztetfk, palyazat
eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyeb kifizetések
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ella szerv ltal nem alapfeladatai ellatiséra (igy kildndsen
egyestilet thmogatdsara, foglalkoztatottai szakmai és munkavéilaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturélis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet timogatasara, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal $sszefiippt kifizetésre) forditott, &tmillio forintot
meghaladé kifizetések cimzettjei

VI. Kézzétételi egység: Eurdpai Unid dltal tAimogatott fejlesztések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1, Az Burépai Unié tdmogatasaval megvaldsulé fejlesztések leirisa, az azokra |A dokumentumok, a szerzddések, kbzvetlen elérésének biztositisaval.
vonatkoz6 szerz6dések

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Kézbeszerzési informécidk: éves terv, Gsszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a |Az éves terv kdzvetlen elérésének biztositdsaval.

megkétitt szerzbdésekrdl
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