Bokodi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
a kodzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. tdérvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
Bokodi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Dad Kirendeltség
altalanos igazgatasi ligyintézé
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott ideji 2019. 08.31-ig tarté kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Komarom-Esztergom Megye, 2854 Dad, F6 u. 21.
A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl szol6 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:
19. Pénzigyi és szamviteli feladatkdr, 23. Humanpolitikai feladatkdér, 27. Titkarsagi
feladatkér, 28. Ugyfélszolgalati feladatkdr
Ellatandé feladatok:
a) kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos feladatok ellatasa
b) Ugyiratok kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa
C) egészségbiztositassal kapcsolatos e-jelentés
d) statisztikai adatszolgaltatasok,
e) hazipénztar kezelése,
f) ELEKTRA program kezelésével utalasi feladatok ellatasa
g) nem rendszeres kifizetésék szamfejtése
h) leltarozassal kapcsolatos feladatokat lat el
terméfolddel kapcsolatos kifliggesztések intézése
kézmiiszolgaltatokkal valé kapcsolattartas

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
Pénzugyi feladatok, Humanpolitikai feladatok, titkarsagi feladatok, ugyfélszolgalati feladatok
Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kbzszolgalati tisztvisel6krél
szolé 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései, a Bokodi Kézds Onkormanyzati Hivatal
koztisztviselSinek illetménykiegészitéserdl, juttatasairdl és tamogatasairdl szo6lé6 Dad Kdzség
Onkorményzat Képvisel-testiiletének 14/2013. (XI1.2.) dnkormanyzati rendelete, tovabba a
hivatal bels6 szabalyzatai rendelkezései az iranyadodk.
Palyazati feltételek:
Magyar allampolgarsag,
Cselekv6képesség,
Buntetlen eléélet,
Kdzépiskola/gimnazium,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,
e A palyazonak vallalnia kell a kozigazgatasi alapvizsga sikeres teljesitését.
A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
humanpolitikai tertileten szerzett gyakorlat
alapvizsga
mérleglépes kdnyveldi szakképzettség
dadi helyismeret
felhasznaloi szintl szamitogépes ismeret,
Elvart kompetenciak:
e j6 kommunikacios és problémamegoldé képesség,
o koOzOssegi szellem,
e pontos munkavégzeés,
o terhelhet8ség és nagyfoku stressz-tlir§ képesség,



_2.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
A 45/2012 (l11.20.) Korm. rendelet 1. mellékletében elbirt dnéletrajz, iskolai végzettségeket
igazold okiratok masolata, nyilatkozat, hogy az elbiralasban részt vevék megismerhetik a
jelolt palyazati anyaganak tartalmat és személyes adatait, nyilatkozat a vagyonnyilatkozat-
tételi eljaras vallalasarol.
A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakér legkorabban 2017. augusztus 1. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. junius 16.
A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Manomicsné Takacs Erzsébet
aljegyz6 nyujt, a 34/470-025 telefonszamon.
A palyazatok benyujtasanak médja:
Postai Gton, a palyazatnak a Bokodi Koézés Onkormanyzati Hivatal cimére térténd
megkuldésével ( 2854 Dad, F6 u. 21.). Kérjuk a boritékon feltintetni: ,palyazat altalanos
igazgatasi Ugyintézé munkakorre”.
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:
A palyazatot a Bokodi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje biralja el, a kinevezésrél Dad
kozség Polgarmesterével egyetértésben dont. A kinevezésre hat hdnap prébaidd kikotésével
keril sor. A jegyz6 a palyazati felhivast eredménytelenné nyilvanithatja.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. julius 1.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
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