Bokodi Kézds Onkormanyzati Hivatal

a "Kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Bokodi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
igazgatasi ligyintézo
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejl kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Komarom-Esztergom megye, 2855 Bokod, H6sok tere 6.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairol szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltoje altal ellatandé feladatkorok:

19. Pénzlgyi és szamviteli feladatkdr, 42. Foglalkoztatassal kapcsolatos humanpolitikai,
valamint munkalgyi feladatkér, 47. Gazdalkodassal kapcsolatos feladatkor, 66.
Koltségvetési feladatkor, 148. Szamlavezetéssel kapcsolatos feladatkor

Ellatando feladatok:

kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos feladatok ellatasa, Ugyiratok kezelésével
kapcsolatos feladatok ellatasa, egészségbiztositassal kapcsolatos feladatok ellatasa —
e-jelentes, statisztikai adatszolgaltatasok, hazipenztar kezelése, gazdasagi események
utalvanyra rogzitése, ELEKTRA, ASP program kezelésével utalasi feladatok ellatasa,
nem rendszeres kifizetések szamfejtése, leltdrozassal kapcsolatos feladatok ellatasa,
ellatmanyok,  utélagos  elszamolasok  nyilvantartasa, kozm(iszolgaltatokkal
kapcsolattartas

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:



19. Pénzlgyi es szamviteli feladatkor, 42. Foglalkoztatassal kapcsolatos humanpolitikai,
valamint munkaugyi feladatkdr, 47. Gazdalkodassal kapcsolatos feladatkor, 66.
Koltségvetesi feladatkor, 148. Szamlavezetéssel kapcsolatos feladatkor

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasardl szolo" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+ Magyar allampolgarsag,

+ CselekvOképesség,

« Buntetlen el6élet,

« Kozépfoku képesites,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

» + Felhasznaldi szintd informatikai rendszerismeret « A palyazoénak vallalnia kell
a kozigazgatasi alapvizsga sikeres teljesitését

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
+ Kozépfoku képesités, Allamhaztartasi merlegképes konyvelbi szakképzettség,
humanpolitikai terlileten szerzett gyakorlat, kozigazgatasi alapvizsga,

Elvart kompetenciak:

- 0nallé munkavegzeési képesség, precizitas, terhelhetdseg, fhn.i szinti
informatikai ismmeretek,

A munkakor betolthetoségének idépontja:
A munkakar legkorabban 2018. januar 1. napjatdl toltheté be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. december 19.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Csonka Laszld polgarmester
nyujt, a 34/490-151 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

« Postai Uton, a palyazatnak a Bokodi Kozés Onkormanyzati Hivatal cimére
torténd megklldésével (2855 Bokod, HAsok tere 6. ). Kérjlik a boritékon
feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: 1289/2017. ,
valamint a munkakor megnevezeset: igazgatasi Ugyintézd.

« Személyesen: Csonka Laszld polgarmesternél, Komarom-Esztergom megye,
2855 Bokod, H&sok tere 6. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. december 22.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

+ Bokodi K6zds Onkormanyzati Hivatal hirdetétablaja - 2017. november 29.



- Bokodi K6zos Onkormanyzati Hivatal Dadi Kirendeltsége hirdetétablaja - 2017.
november 29. _
« Bokod és Dad Kdzségek Onkormanyzatanak honlapjai - 2017. november 29,

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb Iényeges informacicé:

Postai Uton, a pdlyazatnak a Bokodi Koz6s Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkuldéseével (2855 Bokod, HOso6k tere 6.). Kérjlik a boritékon feltlintetni a palyazati
adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: 1289/2017.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.bokod.hu honlapon
szerezhet.







