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. BEVEZETO RENDELKEZESEK
1. A Szabalyzat célja

Dad Kézség Onkormanyzata, a Dadi Kozés Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) valamint
kéltségvetési szervei tekintetében a kézérdekli adatok elektronikus kézzétételére, az egységes
kézadatkeresd rendszerre, a kbzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidéra vonatkozé részletes
szabalyokrél szélé 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet), tovabba az
allamhaztartasrél szélé térvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjara figyelemmel a kdozérdek( és kézérdekbdl nyilvanos adatok kézzétételérdl az alabbi
szabalyzatot adjuk ki.

Jelen Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Dad Kézség honlapjan kdzzétételre kerllé kézérdekl és
kézérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasért felelésok korét, valamint a kdzzétételi eljarast, egységes
Ugymenet, a kbzvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében, tovabba a kézérdekl adatok Infotv-
ben meghatarozott kérének elekironikus Gton barki szamara személyazonositas és adatigénylési eljaras
nélkiil, folyamatos és dijmentes kbdzzététele, valamint ennek szabdlyainak, felelésségi rendjének
meghatarozasa.

2. A Szabalyzat hatalya

A szabalyzat rendelkezéseit a Hivatal kezelésében lévé kézérdekill adatok, kdzérdekbd! nyilvanos
adatok kbdzzététele kell alkalmazni, hatalya kiterjed a Hivatal valamennyi szervezeti egységének
koztisztviselGjére, munkavallaldjara.

3. Vonatkozé jogszabalyok

= Az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél széld 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.);

» A kézérdek( adatok elekironikus kézzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint
a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkoz6 részletes szabalyokrdl szolo
305/2005. (X1l. 25.) Korm. rendelet;

o A kozzétételi listdkon szereplé adatok kdzzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrdl szold
18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet.

. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

» Helyi adatfelelés: E szabdlyzat vonatkozasaban helyi adatfelelés a Dadi Kdzés Onkormanyzati
Hivatal, mely az elekironikus dton kételezbéen kdzzéteendd adatokat elballitotta, illetve mely
mikddése soran az adat keletkezik.

o Helyi adatkézlé: E szabalyzat vonatkozdsaban helyi adatkézlé Dadi Kézés Onkormanyzati
Hivatal, mely az adatfelelés altal hozza tovabbitott — elektronikus uton kételezden kézzéteendt —
adatokat a www.dad.hu cimen elérhetd internetes honlapon kdzzéteszi.

¢ Kobzzéteendd adat: minden olyan kdzérdekil adat, kbézérdekbdl nyilvanos adat, hir, beszamold,
multimédias tartalom, melyet az onkormanyzat hivatalos honlapjan digitalis formaban, barki
szamara személyazonositas nélkil, korlatozast6l vatamint dijmentesen az adatkézlé kézzétesz.

. ALTALANOS RENDELKEZESEK, ALAPELVEK
4. A kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételének modja

4.1. A kozzétételi kitelezettség teljesitésében kbzremikodd személyek, szervezeti
egységek



Az Infotv.-ben, valamint mas jogszabdlyokban meghatarozott, kézzététellel kapcsolatos
szabalyok betartasarél a Hivatal teljes személyi allomanya kételes gondoskodni. A kbzzétetelt
illetéen szikséges déntések meghozataldért a polgarmester a felelés, aki a feladat- és
hataskéroket a jegyzd valamint a szervezeti egységek vezetdi utjan gyakorofja.

A jegyzd

A kozzététellel kapcsolatos, jogszabalyok altal el6int feladatokat a jegyzd koordinalja, melynek
keretében:

. kiadja és szilkség szerint feliilvizsgalja a szabalyzatot;
. megallapitja és modositja a Hivatal egyedi kdzzétételi listajat;
. meghatarozza a szabalyzat végrehajtadsaval kapcsolatos egyes munkakéri feladatokat,

. megbizza az adatk6zI6t, kijeldli az intézményi adatkdziét és meghatarozza a feladataikat,
felelésségi kdruket;

. a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa esetén,
megteszi a szilkséges intézkedéseket;

. biztositja, hogy e szabdlyzat hatélya alé tartozé6 személyek betartsak az Infotv. es a
kdzzététellel kapcsolatos mas jogszabatyok, valamint a jelen szabalyzat rendelkezéseit;

. folyamatba épitett ellenérzéssel vizsgalia az Infotv. végrehajtasaval Gsszefliggd
kotelezettségek teljesitését;

. felel a kbzzétett kbzérdekii adatok hitelességéért.
Az adatk6zl6
. gondoskodik a kozzétételre atadott adatok kdzzétételérdl, szikség szerinti atalakitasarol;

. elldtia a kézzétételi honlap lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, elérhetévé teszi a
szamara atadott adatokat, feltélti a metaadatokat a kézadatkereso altal lekérdezett adatbazisba;

. naplézza az adatok koézzétételével, helyesbitésével, eltavolitdsaval kapcsolatos
esemeényeket;

. gondoskodik az adatok jogosulatlan megvéltoztatasa, torlése, megsemmislilése, sérillése
elleni védelmérél, a sérllt adatok helyreallitasaro!

. minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrél biztonséagi méasolatot készit;

. a kozzétételi listdknak megfeleiben elvégzi az archivalast, biztositja az archiv allomany
elérhetbségét.

A Hivatal koztisztviselje a kbzérdekii adatok kdzzétételével kapcsolatban

° a munkakori leirdsaban foglaltak alapjan 6sszegylijti és az intézményi adatkézlé részére
atadja a kzzétételi egységekbe tartoz6 adatokat;

. felelés azért, hogy a munkakori leirasara tekintetiel kozzétételre koételes adatok
kbzzétételre keriljenek;

. a munkakori leirasara tekintettel kbzzétételi egységek kdrében minden hénap 5. napjaig
ellendrzi a kdzzétett kbzzétételi egységek tartalmi megfeleléségét, és elvégzi aktualizalasukat;

. koteles tajékoztatni a jegyzét, ha feladatkdrében a kézzétételi kotelezettség teljesitésevel
kapcsolatos akadélyt észlel.

4.2. A kozzétételi eljaras rendje

. Az adaffelelés az Infotv. szerinti kézzétételi kitelezettsegét a www.dad.hu honlapon
teljesiti.



. Az adatkézl6 az adatok elektronikus kézzététele céljabdl elektronikus formaban Grlapokat
készit e szabdlyzat 1. mellékiete szerinti altalanos kozzétételi lista szerint, amelyek
felhasznalasaval az adatfelelés a kdzzétételre szant adatokat tovabbitja az adatkozléhéz.

. Az intézmeényi adatk6zld az adatot a kbzzététel céljabdl térténd tovabbitast megelbzden
megvizsgalja, nem sérti-e az adatkdzlés a személyes, illetbleg a mindsitett adatok védelmérd
sz6l6 tdrvények rendelkezéseit.

o Amennyiben az adat kdzzététele nem sérti a személyes, illetéleg a mindsitett adatok
védelmérdl széld térvények rendelkezéseit az intézményi adatkézlé a kbzzétenni kivant adatot
annak keletkezésétol szamitott harom munkanapon belll, illetve a kdézzétételi kételezettséget
megeldzden tovabbitja az adatkdzlb részére.

. Ha a kozzétett kbzérdekli adat pontossagaval, helytallésigaval, idészerliségével vagy
tartalmaval kapcsolatban harmadik személy kifogast emel, az intézményi adatkézld a kifogasolt
adatot megvizsgalja, és szilkség esetén intézkedik az adat modositasardl vagy helyesbitésérdl.
Az ilyen esetben alkalmazandd eljaras azonos az eredeti kbzzétételi egység tovabbitasi
rendjével.

. A helyi adatfelelés minden esetben ellenérzi a helyi adatk6zléhéz eljuttatott és a kézzétett
adatok egyezbéségét. A helyi adatkdzid ellenbérzi az atadott adatok formatum, kilalak,
megjelenés szerinti alkalmassagat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag
kiklisz6bbléséig, visszautasitja a kbzzétételt.

. A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészer(tlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén a helyi adatfelelés eléallitja a helyesbitett vagy frissitett kézérdek(l adatokat
tartalmazo, kilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kbzzététel
végett atadja a helyi adatkézldnek.

. A honlapon térténd megjelenitést Ggy kell elvégezni, hogy a kdzzététel idépontja és a
kézlés idétartama megfeleljen - az adat jellege szerinti - jogszabalyban meghatarozott
hataridéknek.

4.3. Az eltavolitassal kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje

° A kézzéteend6 adatok honlaprél térténd eltavolitasanak idépontjara, illetve elézé allapota
archivalasanak (honlapon tartasanak) idétartamara az irdnyadé jogszabalyok rendelkezéseit
kell alkalmazni az alabbiak szerint:

a) amennyiben a kézzétételi lista az adat el6zd allapotanak archivumban tartasat irja elé, az
adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megbrzési idd elteltéig nem sziintethetd
meg, és az adat mellett fel kell tlintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az Uj allapot
fellelhetéségét, az archivumban elérhet$ adat elavuldsat;

b) téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a honlapon, sem az egységes
kézadatkeresé rendszer szamara;

c) frissitett adat Gj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6zd allapotanak archiv allomanyban valo elérhetéségét.

IV. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabdlyzat a hatalybalépési ellenjegyzés napjan lép hatalyba és visszavonasig érvényes.
A Szabalyzat rendelkezéseit az dnkormanyzat minden munkavallaléja kdteles betartani.
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